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INLEDNING

Arstaskolans biblioteksplan ligger till grund for skol-
biblioteksverksamheten och samarbetet mellan skol-
bibliotekarie och pedagoger. Planen star pa tva ben:

e Lasframjande och lasstimulans
e Medie- och informationskunnighet (MIK)

Planen ses over infor varje lasar och revideras vid be-
hov. Skolbibliotekarien &r ansvarig for att planen hélls
aktuell.

STYRDOKUMENT

Skolbibliotekets uppdrag styrs av Skollagen, Biblio-
tekslagen, LGR11, UNESCOS skolbiblioteksmanifest
och Stockholm stads skolbiblioteksplan.

[ skollagen stér det tydligt att alla grundskolor ska ha
tillgang till bibliotek.* Vad skolbibliotek ar specificeras
inte i lagen men i en proposition beskrivs det som en
ordnad resurs av medier och information som stalls till
elevers och larares forfogande och som ingar i skolans
pedagogiska verksamhet.?

[LGR11s forsta kapitel om skolans vardegrund beskrivs
skolans roll i att forbereda eleverna att aktivt delta i
samhaéllslivet och deras behov att kunna orientera sig
och agera i en komplex verklighet med stort informat-
ionsflode och 6kad digitalisering. Skolbibliotekets roll i
detta blir tydlig i och med skolbibliotekariens kompe-
tens kring MIK.

[ Stockholm stads skolbiblioteksplan star att alla Stock-
holm stads skolor ska ge elever tillgang till skolbiblio-
tek med ett uttalat pedagogiskt uppdrag. Planen
trycker sarskilt pa att skolbibliotekarien ska bidra till
bade elevers och pedagogers medie- och informat-
ionskunnighet. Vidare ar samverkan mellan biblioteka-
rie och pedagog av hogsta vikt.

1 Skollag 2010:800 36 §

2Prop. 2009/10:165 s. 284, 661

SKOLBIBLIOTEKSVERKSAMHETEN SKA
e Stimulera och 6ka elevernas lasintresse

e Framja elevernas sprak- och lasutveckling

e Vara en motesplats for boksamtal, bade un-
der skoltid och fritidstid

e Tillhandahalla ett aktuellt bestand dar alla
skolans elever kanner sig representerade
oavsett ursprung, identitet, konstillhérighet,
utseende osv.

e Tillhandahalla medier pa alla nivder och av
alla typer, till exempel lattlést och Legimus

e Tillhandahélla ett valordnat biblioteksrum
strukturerat efter rédande normer inom
svenskt biblioteksvasende

e Verka for elevinflytande gallande bestand sa-
val som verksamhet

e Undervisa och stddja elevernas medie- och
informationskunnighet

e Vara en sjalvklar plats for elevernas informat-
ionssokning, bade i fysiska och digitala me-
dier

e Verka for mangfald och likvardighet

e Nyttjas av skolans alla verksamheter: férsko-
leklass, skola, fritids.

e Vara en integrerad del i skolans pedagogiska
verksamhet och préaglas av samarbete mellan
skolbibliotekarie och pedagoger

e Vara bemannat majoriteten av skolans 6p-

pettid

3Skolbiblioteksplan fér Stockholms skolor och férskolor 2017-2020. Ut-
bildningsférvaltningen 2010.



BIBLIOTEKETS OPPETTIDER

Arstaskolan har verksamhet pé tva platser. Biblioteket
pa Arsta torg ar dppet varje dag tills vidare. Undantag
kan férekomma, se veckoschema.

Verksamheten for 7-9 p& Arstaviken har inga lokaler
och tillkommer framéver. Nar verksamhet ar igang pa
bada platser kommer dppettiderna omférdelas.

Nar oppet-skylten ar nere ansvarar alla for att se till att
biblioteket ar 1&st och elever besoker biblioteket till-
sammans med larare.

P& bokad tid ar biblioteket stangt for évriga besdkare.
Alla ar valkomna att nyttja biblioteket pé de tider som
inte ar bokade, vill en komma i stérre grupper far en
garna hora av sig innan.

LASNING FOR ALLA

Skolbiblioteket varnar om och arbetar for lasning for
alla oavsett niva och form. Skolbibliotekets bestand
ska innehalla bocker péa alla nivaer for alla ldrar. Via
skolbiblioteket kan elever med behov fa tillgang till
Legimus, en app for talbdcker. Legimus &r en laglig
ratt for alla som har behov.

Legimus ar behovsstyrt, en behdver alltsa inte ha en
diagnos utan det racker att det finns ett uttalat behov
att lyssna pa bocker for att fa en inloggning.

Skolbibliotekarien ansvarar for att elever med behov
far tillgang till Legimus efter beslut frén pedagog.

LAN, LANEKORT OCH KRAVHANTERING

Elever f&r automatiskt ett ldnekonto nar de skrivs in
pa skolan. Lanekort kopplas till kontot forsta gangen
de besoker biblioteket.

Klasser kan f& ett klasslanekonto for 1&n av klassrums-
bocker och hoglasningsbocker som stannar i klass-
rummet. Klasskontot foljer klassen resten av skoltiden.
Enbart pedagog och fritidspersonal far 1ana pa klass-
kontot.

Lanekorten fér 0-6 finns i parmar i biblioteket. Lane-
korten ska alltid stanna i biblioteket s& eleverna kan
l&na aven utanfor klasstid.

Ar 0-3 har samma pinkod. Alla vuxna pa skolan ska
vid behov kunna hjélpa eleverna med lan. Fréga bibli-
otekarien om du inte vet koden. Frén ar 4 kan ele-
verna valja en egen pinkod.

Personal kan registrera ett eget ldanekonto hos biblio-
tekarien. L&n kan ske bade med lanekort och person-
nummer.

[ dr 0-3 ska eleverna 6va pé att ldna, lamna och ta an-
svar over sina lan. Aterlamningskrav skickas ut men
inga betalkrav. Fran ar 4 okar ansvaret och eleverna
kan komma bli dterbetalningsskyldiga for forsvunna
bocker.

SCHEMALAGDA BIBLIOTEKSBESOK

Alla klasser i ar 0-6 har en bibliotekstid pé I6pande
schema. Klasslarare/svensklarare bokar lamplig tid i
samrad med bibliotekarie. Ar 0-3 har tills vidare tva ti-
der per manad, ar 4-6 har en tid per manad + en ex-
tra tid for drop in om sa onskas. Antal bibliotekstider
per klass kan komma andras néar verksamheten pa
Arstaviken kommer igang men for att sékerstalla jam-
lik tillgang till skolbiblioteket for alla skolans elever ar
det 6nskvart att klasser i &r 0-6 besoker biblioteket
minst en gang i manaden, dvs ett minimum pa 4
ganger per termin.

Storre delen av verksamheten i biblioteket &r férbe-
redd och planerad, det ar darfor viktigt att avboka om
en inte kommer och omboka vid till exempel bokprat
sa eleverna inte missar och bibliotekariens foérberedel-
ser inte ar i onddan.



MALUPPFYLLELSE LASSTIMULANS OCH LASLUST

Klass

Mal
Eleverna ar intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna dvar pé att hitta bocker pa ratt niva
(Hcf och Lattlast)

Eleverna kan 1&na och lamna med stod av
vuxen

Eleverna &r intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna lanar bocker pa ratt niva for sin lastra-
ning (Hcf och Lattlast)

Eleverna har forstaelse for principen att lana
och aterlamna

Eleverna kan 1&na och lamna med stod av
vuxen

Eleverna ar intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna I&nar bocker pé ratt niva for sin lastra-
ning (Hcf, Lattlast, i vissa fall Hcg)

Eleverna kan med visst vuxenstod anvanda
sjalvbetjaningen

Eleverna kan orientera sig mellan de stora av-
delningarna i biblioteket, fakta, Hcf och Heg.

Eleverna ar intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna l&nar bocker pa ratt niva for sin lastra-
ning (Hcf, Lattlast, Heg)

Eleverna kan l&na sjalvstandigt i sjalvbetja-
ningen

Eleverna har ordning pé sina bdcker och tar
hjalp av bibliotekarie vid behov

Eleverna kan orientera sig mellan de stora av-
delningarna i biblioteket, fakta, Hcf och Heg.

Eleverna &r intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna kan l&na sjalvstandigt i sjalvbetja-
ningen

Nar
Biblioteksbesok
1-2ggr/man

Biblioteksbesok
1-2ggr/man

Biblioteksbesok
1-2ggr/mén

Biblioteksbesok
1-2ggr/mén

Biblioteksbesok
minst 1
ggr/man

Bibliotekariens ansvar
Ta emot klassen pa biblio-
teksbesoken och bokprata
regelbundet.

Ta emot klassen pa biblio-
teksbesoken och bokprata
regelbundet.

Ta emot klassen pa biblio-
teksbesoken och bokprata
regelbundet.

Ta emot klassen pa biblio-
teksbestken och bokprata
regelbundet.

Ta emot klassen pé biblio-
teksbesodken och bokprata
regelbundet.

Pedagogers ansvar
Boka in I6pande biblioteks-
tid.

Skicka klass pa besck, folja
med nar det passar. Minst en
vuxen foljer storre grupper.

Avboka eller omboka nar det
inte passar.

Boka in I6pande biblioteks-
tid.

Skicka klass pa besck, folja
med nar det passar. Minst en
vuxen foljer storre grupper.

Avboka eller omboka nar det
inte passar.

Boka in I6pande biblioteks-
tid.

Skicka klass pa besok, folja
med nar det passar. Minst en
vuxen foljer stérre grupper.

Avboka eller omboka nar det
inte passar.

Boka in I6pande biblioteks-
tid.

Skicka klass pa besok, folja
med nar det passar. Minst en
vuxen foljer stérre grupper.

Avboka eller omboka nar det
inte passar.

Boka in I16pande biblioteks-
tid.



Arsta
torg

Arsta-
viken

Eleverna har ordning pé sina bocker och tar
hjalp av bibliotekarie vid behov

Bibblis-projekt

Eleverna &r intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna kan l&na sjalvstandigt i sjalvbetja-
ningen

Eleverna har ordning pé sina bocker och tar
hjalp av bibliotekarie vid behov

Eleverna ar intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna kan lana sjalvstandigt i sjalvbetja-
ningen

Hearly-projekt

Eleverna ar intresserade av bocker och lanar re-
gelbundet

Eleverna ser biblioteket som en sjalvklar plats
for lasning, 1&n och lugnt hang

Eleverna beharskar sjalvbetjaningen/lanesyste-
met och I&nar regelbundet

Eleverna beharskar sjalvbetjaningen/lanesyste-
met och I&nar regelbundet

Eleverna beharskar sjalvbetjaningen/lanesyste-
met och I&nar regelbundet

Biblioteksbesok
minst 1
ggr/man

Biblioteksbesok
minst 1
ggr/man

Bokprat bokas
vid behov,
garna 1-
2ggr/termin
Bokprat bokas
vid behov,
garna 1-
2ggr/termin

Bokprat bokas
vid behoy,
garna 1-
2ggr/termin

Samarbeta med pedagog
kring Bibblis-projekt

Ta emot klassen pé biblio-
teksbesoken och bokprata
regelbundet.

Ta emot klassen pa biblio-
teksbesoken och bokprata
regelbundet.

Samarbeta med pedagog
kring Hearly-projekt

Haller oppet hela dagen i
s& hdg man som majligt
och tar emot elever bade
spontant och planerat.

Skapar ett inbjudande
bibliotek med aktuellt be-
stdnd val anpassat efter
eleverna.

Ser till att bestdnd &r upp-
daterat och biblioteket ar i
ordning

Ser till att bestdnd &r upp-
daterat och biblioteket ar i
ordning

Ser till att bestadnd ar upp-
daterat och biblioteket ar i
ordning

Skicka klass pa besck, folja
med nar det passar. Minst en
vuxen foljer storre grupper.
Omboka nar det inte passar.

Samarbeta med bibliotekarie
kring Bibblis-projekt

Boka in I6pande biblioteks-
tid.

Skicka klass pa besck, folja
med nar det passar. Minst en
vuxen foljer storre grupper.

Omboka nar det inte passar.

Boka in I6pande biblioteks-
tid.

Skicka klass pa besck, folja
med nar det passar. Minst en
vuxen foljer stérre grupper.
Omboka nar det inte passar.

Samarbeta med bibliotekarie
kring Hearly-projekt

Stédjer eleverna nér de lanar
vid behov

Tar ansvar over de elever
som slapps in om biblioteka-
rien inte ar pa plats.

Fritidspersonal foljer storre
grupper som kommer pa
planerad tid

Stodjer eleverna nar de l&nar

vid behov

Stodjer eleverna nar de 1&nar
vid behov

Stodjer eleverna nar de 1&nar
vid behov



MALUPPFYLLELSE MIK

Mer information om MIK-portalen kommer framéver.

Klass
0-3

4-6

Mal Nar?

Med stdd kunna orientera sig i biblioteket P& biblioteksbesok

- Faktabocker och skonlitteratur och vid behov

- Amnesord boka in tid utéver
ordinarie biblio-

Med stdd kunna soka i fysiska medier med teksbesok

hjalp av bokens nycklar

- Rubriker

- Bilder och bildtext

- Innehéllsforteckning och register

- Alfabetisk ordning i uppslagsverk och ord-

bocker

Med stdd kunna orientera sig i digital miljé

- Webblasarens och webbsidans delar och

funktioner

- Sokmotorer

Med stdd kunna utféra en enkel kallkritisk

granskning

- Avsandarens betydelse pd innehall

Sjalvstandigt kunna orientera sig i biblioteket Boka in utéver or-

med hjalp av bibliotekets nycklar dinarie biblioteks-
- SAB-systemet besok
- Amnesord

Sjalvstandigt kunna soka i fysiska medier med
hjalp av bokens nycklar

- Rubriker

- Bilder och bildtext

- Innehéllsférteckning och register

- Ledord och alfabetisk ordning i uppslagsverk
och ordbdcker

Sjalvstandigt kunna orientera sig i digital miljo
- Webblésarens och webbsidans delar och
funktioner

- Sékmotorer

- Databaser och uppslagsverk

Sjalvstandigt kunna utfora en kallkritisk
granskning

- Avséndare

- Budskap

- Syfte

- Jamfora olika kallors tillforlitighet

Ha medvetenhet om vinklade budskap och
kunna tilldmpa ett kallkritiskt tankesatt

- Fysiska och digitala miljoer

- Reklam

- Opinionsbildning och informationsspridning

Bibliotekariens ansvar
Samarbeta med peda-
gog for att nd MIK-mal
med hjalp av MIK-porta-
len.

Samarbeta med peda-
gog for att nd MIK-mél
med hjalp av MIK-porta-
len.

Pedagogers ansvar

Samarbeta med bibliotekarie for
att nd MIK-mal med hjalp av MIK-
portalen.

Samarbeta med bibliotekarie for
att n& MIK-mél med hjalp av MIK-
portalen.



7-9

Ha medvetenhet om hur man agerar ansvars-
fullt vid anvéndning av digitala och andra me-
dier

- Sociala medier

- Etiska och rattsliga konsekvenser

Kunna formulera fragestallningar, sokfragor Boka in, gérna i
och sokord val anpassade efter amne. samband med

lampligt amnesom-
Kunna valja andamalsenliga medier for sina rade.

fragestallningar.

Sjalvstandigt kunna séka och sovra i stora
mangder information fran en méangd olika
kallor med en méangd olika metoder.

- Bibliotek - SAB-systemet, facklitteratur, upp-
slagsverk, ordbdcker

- Digitalt - sékmotorer, webbsidor, uppslags-
verk, databaser

Kunna vardera, tolka, jamféra och analysera
inhamtad information och kunna géra ett
medvetet och val avwagt urval av information.

Kunna gora valgrundade kallkritiska gransk-
ningar

- Avsandare

- Budskap

- Syfte

- Fylligt kunna svara for den granskning som
gors

Vara inférstddd med vad upphovsratt innebar,
varfor kallor maste anges och kunna redovisa
sina kallor p& korrekt satt

- Kallhanvisning

- Kallforteckning

- Citering

Ha kunskap om att budskap vinklas i béde fy-
siska men i synnerhet digitala miljer, och
kunna tilldmpa ett kallkritiskt tankesatt.

- Reklam och nyheter

- Opinionsbildning och informationsspridning

Ha forstéelse for att de ar medskapare i digi-
tala miljder och ta ansvar for sitt eget age-
rande

- Sociala medier

- Mgjligheter och risker med digitala medier

Samarbeta med peda-
gog for att nd MIK-mal
med hjalp av MIK-porta-
len.

Samarbeta med bibliotekarie for
att nd MIK-mal med hjalp av MIK-
portalen.



PROJEKT

LASFRAMJANDE
Projekt utover ordinarie verksamhet. Meddela skol-
bibliotekarien om du vill delta.

Arsta ldser

Langprojekt som I6per under ca oktober-april. Pro-
jektet baseras i elevernas I6pande lasning bade i sko-
lan och hemma. Eleverna rapporterar in varje utlast
bok och hur mdnga meter den ar. Formel: bredaste
raden i boken x antal rader pa en full sida x antal sidor.
Det &r ingen tavling utan alla inrapporterade meter
raknas ihop av bibliotekarie ca en gang i manaden
och vi ser hur langt vi last tillsammans pa en karta.
Kartan presenteras pa en affisch tillsammans med
fakta och historier om den plats vi natt. Lada att lamna
rapporter i finns i biblioteket. Lappar for att skriva upp
bockerna kan fas till klassrummen. Lasdagbocker dar
eleverna kan skriva kort om sina lasta bocker kan be-
stallas av bibliotekarie.

Projektet borjar med att eleverna far nska bocker till
inkdép och avslutas med om omréstning i april dar ele-
verna rostar fram de basta bockerna de last under
aret.

Bokcirkel — Bokens universum

Material att anvanda vid grupplasning av samma bok.
Grupplasning kan bestallas fran Medioteket. Fokus pa
lasforstaelse, att forstd beréttelsers uppbyggnad och
genre. Nar boken ar utlast kan grupperna skapa en
fysisk bokrecension i bokuniversumskap i biblioteket.

Oppen bokcirkel - Bokens universum

Material att anvanda for att eleverna ska kunna
prata/tipsa om den bok de Iaser. Inget krav att lasa
samma bok. Fokus pa lasforstaelse, att forsta berattel-
sers uppbyggnad, genre och att boktipsa varandra.

Bokklubb

Bokklubb som samlas en géng i veckan pé fritidstid
for att dela med sig av lastips, prata om bocker, skapa
tipslistor att satta upp i korridorerna och utfora bibli-
otekssysslor. Oppen for alla i ar 4-6.

MIK
Alla projekt och évningar finns pa mikportalen.se



TAXONOMI FOR SKOLBIBLIOTEK

Taxonomin &r Louise Limbergs bearbetade version av David Loertschers ursprungstaxonomi.* Den har ett antal &r
pa nacken men ar fortfarande aktuell. Den ar ett bra verktyg for att utvardera sin verksamhet men &aven for att
identifiera mal och utvecklingsmajligheter.

Taxonomin omfattar tio nivder fran en passiv till en alltmer aktiv roll i undervisning och inlérning. Biblioteksverk-
samheten ar pé flera nivaer i taxonomin samtidigt. En val utvecklad skolbiblioteksverksamhet bér jobba pa hogre
nivaerna, over 7, ett antal ganger under ett |asdr for att halla en kvalitativ niva. For att inte bli allt for rigid behover
dock &ven 6vriga nivaer f& plats i verksamheten, till exempel niva 4-5 — att spontant samverka med pedagoger eller
nivd 2 — att halla ett valorganiserat och inbjudande biblioteksrum.

1 Icke-inblananing i undervisningen
Biblioteket spelar ingen roll fér undervisningen. Undervisningen ager rum helt utan att biblioteket anvands. Detta kan naturligt-
vis vara befogat for mycket av den undervisning som bedrivs pa en skola, men problem uppstar om detta &r regel.

2 Biblioteket som lagerlokal
Biblioteket tjanar som bokforrdd for sjalvbetjaning. Detta betyder att lokalen &r dppen och medier tillgangliga fér den som
sjalv tar initiativet och kan finna det han vill ha. Detta kréver att biblioteket ar valorganiserat och inbjudande. Denna nivé omfat-
tar biblioteksarbete med urval, férvarv, skyltning och underhéll av mediabestdndet. Det &r sddan service som inte mérks, nar
den fungerar, men som alla klagar pa nar den inte fungerar.

3 Individuell referenstianst
Elever eller larare far begard information eller material som de uttryckligen ber om. Pa denna niva spelar bibliotekarien den rall
som vi ar sa fortjusta i, att som trollkarlar plocka fram det material ndgon frégar efter. Arbetet pa denna niva innebar ocksa
framstallning av litteratur och liknande information.

4 Spontan samverkan
P& denna niva improviserar man en verksamhet i samverkan, da bibliotekarien hjalper till att plocka fram material utan tidigare
planering. Det kan handla om att ndgon tagit upp en frdga pa en lektion och lararen beddmer att frdgan ar tillrackligt intressant
for att utforskas narmare, men svaret finns inte i klassrummet, utan man far séka information i biblioteket. Detta kan leda till
inspirerande arbete i en klass, men ocksé bli en ursakt for brist pa planering. I sa fall staller bibliotekarien upp med ett slags
barnvaktsservice.

5 Flyktig planering
En informell kort planering med larare, nar biblioteket skall anvandas i undervisningen. Vanligen &ger denna planering rum i
kapprummet, i lararrummet eller i matsalen och bibliotekarien talar om att hon har en idé om hur man skulle kunna arbeta
med foérsurningsfrégor och anvanda ett nytt material som hon just skaffat... eller "har du sett... ? Kan jag skaffa en film... ?" Lara-
ren lar sig pa denna niva att anvanda bibliotekariens idéer for att férnya sin undervisning. Bibliotekarien fungerar som idégivare
och inspirator.

6 Planerad materialforsérining
Bibliotekarien gar igenom och plockar fram material i forvag till projektarbete eller temastudier, d& lararen ber om det. Bibliote-
karien l&nar frdn andra bibliotek, képer eventuellt nytt material. Om bibliotekarien far tillrackligt mycket tid kan hon dréanka 1a-
rare och elever i material.

7 Missfonerande utatriktat arbete
Har gor bibliotekarien en samlad anstrangning for att forsdka sprida idén om ett undersdkande arbetssatt och bibliotekariens
roll for detta. Man forsoker gora PR for bibliotekets alla resurser t ex genom information pé konferenser, arrangerande av stu-
diedagsprogram, presentationer av olika medier och hjalpmedel, forfattarbesok, poesiveckor...

8 Formell planering

‘Limberg, Louise, P4 jakt efter den skolbiblioteksidé som flyr oss, Biblioteksbladet 1987 s 5-6.
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P& denna niva &r bibliotekarien och biblioteket ett direkt stod i undervisningen. Bibliotekarien har tillsammans med lararen for-
berett ett kursavsnitt och ar inforstddd med vad hela avsnittet galler. Hon kan d& handleda eleverna pé ett &ndamalsenligt satt
och ocksa ge lararen idéer och tips om ett effektivt utnyttjande av biblioteket. Bibliotekarien ar dock inte inblandad i att formu-
lera malen for kursmomentet.

Undervisningsplanering

P& denna niva deltar bibliotekarien i varje steg av arbetet dvs med malformulering, upplaggning, genomférande och utvarde-
ring av ett kursmoment. Hon har ocksa ansvar tillsammans med lararen for resultatet av arbetet. Det betyder att hon &r med
och bedémer elevernas prestationer. Hon kan avgoéra hur de har lyckats med informationssokning, medan lararen bedémer
kunskapsinnehallet. P& denna niva ar larare och bibliotekarie helt jambordiga parter i arbetet. De delar ansvaret utifran sina
olika kompetenser: bibliotekarien &r specialist pa informationssokning och bibliotekets medier, lararen ar amnesspecialisten, har
den pedagogiska kompetensen och kanner eleverna val.

Peaagogiskt utvecklingsarbete

Tillsammans med 6évriga pedagoger deltar bibliotekarien i férandrings- och utvecklingsarbete av den undervisning som bedrivs
pa skolan, i rektorsomradet eller kommunen. Bibliotekarien ar nu kollega till 1ararna. Bibliotekariens specialkurser om media-
marknaden, informationskéllor, befintligt mediabestédnd, informationssokningsstrategier gor henne sarskilt vardefull for utveckl-
ingsarbetet



